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Ministerio de
Cultura y Deportes
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Nombre del Contratista:

Angie Melissa Pineda Casanova

CuL l 3361 76821 1701

l

l

Tipo de Servicio

| Servicios Técnicos | x

Servicios Profesionales

Numero de Contrato:

029-1058-2026-DGPCYN-MCD

Plazo de Contrato:

01 de julio al 31 de diciembre del 2026

Acuerdo Ministerial: | 603-2026 | Fecha del informe: ~ 31/07/2026
Dia Mes Ao Dia Mes Afio
i (En nimeros) (En letras) (En nimeros) (En nimeros) (En letras) (En nimeros)
Perlodo %1 pet: Al
Informe: 01 julio 2026 31 Julio 2026
ll Objeto del Contrato

| "L CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS en EL PARQUE NACIONAL TIKAL DEL
ISTITUTO DE ANTROPOLOGIA E HISTORIA -IDAEH- DE LA DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y

NATURAL, con dedicacion, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y

cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Unicamente enunciativas:

Actividades conforme al contrato

a) Atencion en asistencia directa en la Oficina de la Administracion del Parque Nacional Tikal.

b) Recibir la documentacion que ingresa a la Administracién del Parque Nacional Tikal.

c) Elaborary redaccion de diferentes documentos para la informacion solicitada por la Direccion General de Patrimonio
Cultural y Natural, Instituto de Antropologia e Historia -IDAEH-, Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural del

Despacho Ministerial.

d) Revisar y entrega de documentos para unidades internas como para Instituciones Gubernamentales y no
Gubernamentales.

e) Clasificar el archivo y registro de toda la informacion solicitada por la Direccion General de Patrimonio Cultural y
Natural, Instituto de Antropologia e Historia, Viceministerio de Patrimonio Cultural y Natural del Despacho Ministerial.

f) Dar seguimiento a los procesos Administrativos del Parque Nacional Tikal a las diferentes unidades internas.
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Resultados de la prestacion del servicio conforme al contrato

a) Atendiy apoye en la Oficina de Administracion del Parque Nacional Tikal, colaborando en las actividades administrativas
diarias y brindando asistencia directa a usuarios.

b) Recibi la documentacion ingresada en la Oficina de Administracion del Parque Nacional Tikal, asegurando un manejo
i ordenado.

‘ c) Elaboré oficios, providencias, circulares, nombramientos, 40 designaciones de combustible, respuestas institucionales y
demas documentos requeridos por la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural.

d) Revise la documentacion y se entregé a las Unidades Internas correspondientes, asi mismo se elaboraron oficios y se
entregaron a diferentes instituciones gubernamentales en relacién a la solicitud de capacitaciones para los trabajadores
del Parque Nacional Tikal.

e) Registré en digital la documentacion administrativa de igual manera se archivé en fisico, facilitando el acceso a la
informacién y fortaleciendo el control documental.

f) Se dio seguimiento a los diferentes procesos administrativos por las unidades internas del Parque Nacional Tikal con el
fin de apoyar en los procesos de gestion y dar continuidad a los tramites que fortalecen el Parque.

Angie Melissa Pineda Casanova

Nombre completo del contratista

, . .\'\\
s A "
Lic. Luis Enrique Pinelo Guzman i /—><F

Nombre de la autoridad que supervisa los servicios Fif'm autoridad que supefvisa los servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera) '

ADMINISTRADOR GENERAL
PARQUE NACIONAL TIKAL



